
Atributiile postului IdPost 388470 - consilier, clasa I, grad profesional superior,
Compartiment Evidenta Asigurati, Carduri si Concedii Medicale ;

       1. Verifica, înregistreaza în SIUI şi arhiveaza documentele justificative privind stabilirea
calităţii de asigurat;
       2.Actualizeaza baza de date privind calitatea de asigurat pe baza documentelor justificative
depuse la institutie sau prin mijloace electronice de transmitere la distanta;
       3.Acorda consultanţă de specialitate, redactare răspunsuri la solicitări cu privire la
activitatea curentă a compartimentului;
       4.Elibereaza adeverinte de asigurat asiguratilor care au refuzat cardul din motive religioase
ori de constiinta si asiguratilor care au pierdut cardul national de sanatate;
       5.Actualizeaza în SIUI a informaţiile privind persoanele care beneficiază de asigurare fără
plata contribuţiei, în baza documentelor justificative;
       6.Actualizeaza în SIUI a informaţiilor privind persoanele care beneficiază de asigurare cu
plata contribuţiei din alte surse;
       7.Opereaza în SIUI oricare modificare intervenita în legătură cu elementele de identificare
ale asiguraţilor CAS;
       8.Înregistreaza în SIUI angajatorii noi pe baza Certificatului Unic de Înregistrare / a
informaţiilor existente pe site-ul oficial al Ministerului de Finanţe;
       9.Informeaza asiguratii cu privire la starea cardului;
      10.Inregistreaza cererile pentru eliberarea cardului duplicat;
      11.Elibereaza adeverinta de inlocuire a cardului national pentru situatiile in care se solicita
emiterea cardului duplicat
      12. Verificarea si inregistrarea in SIUI a cererilor de restituire depuse de catre persoanele
juridice, care indeplinesc conditiile legale privind completarea, termenul de depunere si
concordanta datelor cuprinse in cerere si in declaratia privind obligatiile de plata a contributiilor
sociale, impozitului pe venit si evidenta nominala a persoanelor asigurate;
      13. Transmiterea de notificari angajatorilor in cazul in care se constată neconcordanţe care
implică rectificarea datelor şi/sau a sumelor cuprinse în declaraţia initiala sau in cererea de
restituire, pe suport de hartie sau prin mijloace de transmitere la distanta;
      14.Intocmirea de situatii si raportari solicitate de CNAS;
      15.Completarea bazei de date cu noii agenti economici in baza certificatului de inregistrare
sau modificarea statutului celor existenti;
      16.Păstreaza confidenţialitatea tuturor informaţiilor de care a luat act cu ocazia prelucrarii
datelor privind calitatea de asigurat/coasigurat sau relevante obţinute de la cetăţean;
      17.Respecta Planul privind masurile de securitate a retelelor informatice aprobat la nivelul
CAS Gorj;
      18.Respecta Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice în ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date (Regulamentul General privind
Protectia Datelor)
      19. Respectă Codul de conduită a funcţionarilor publici


